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修订说明

序号 修订内容说明 版本号 修订时间

1 文件发布 VA.0 2006-02-23

2 —— VA.2 2014-03-24

3 取消监督检测，修改关联内容 VA.3 2018-02-08

4 增加防雷产品系列型号或扩大证书信息注意事项 VA.4 2018-09-03

5

增加防雷产品系列型号或扩大证书信息注意事项；修改生产

地址变更、扩大产品证书信息变更等情况

增加软件产品版本号变更的情况

VA.5 2021-8-20

6
增加第 13 项：关于“单独申请增加产品型号的型式试验”变

更要求
VA.6 2022-12-19
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产品认证变更填表指南

一、企业在申请产品认证变更申请时需要提交的材料清单

企业申请产品认证变更申请时，按照变更类型不同分别提交以下申请材料：

序号 变更类型 提交变更申请材料 注意事项 备 注

1 关键元器件及材料

变更（包括关键元器

件材料规格型号及

供方变更

1 在系统中提交变更申请，在变更说明一栏详细说明变更情况；

2 填写变更后完整的产品描述，关键元器件/材料应注明规格型号；产品

描述里是“型号”，建议把规格两字去掉。

3 提交变更关键件的一年之内的型式试验报告或工艺验证报告或组成成

品的型式试验报告（报告中关键件型号及供方名称应与变更说明和产品

描述保持一致）。对涉及单元划分的关键元器件，需提供关键元器件或材

料变更后的照片。如果元器件/材料的规格型号有变更（如护套料由低密

度材料变为高密度材料），必须提交对变更材料的工艺验证报告或成品的

型式试验报告，企业详细说明元器件/材料变更对最终产品性能的影响。

型式试验报告的项目要全。

注：①关键元器件/材料应注明型号或

材料名称、型号。

②关键元器件/材料生产厂名称变更，

需提交工商部门出具的变更函，或者提

供关键元器件/材料的型式试验报告。

2 缩小产品范围变更 1在系统中提交变更申请，在变更说明一栏详细说明变更情况，并说明范

围缩小是否对产品性能产生影响；

2 填写变更后的产品名称及规格型号。

产品范围缩小应关注是否对产品性能

产生影响。

如缩小总配线架中的保安单

元，电源容量范围等。

3 复杂覆盖简单变更 1 在系统中提交变更申请，在变更说明一栏详细说明变更情况，分别注

明认证单元，如光缆产品覆盖产品的最大芯数、光纤带最大芯数、光纤

类别等；

2 提供生产证据。说明生产、检测设备清单有无变化、企业产品标准（如

有）、工艺文件、检验文件、自查表、自查报告、新增型号的产品照片、

铭牌照片、新增型号最大芯数的产品出厂检验报告（按标准及实施规则

要求）

3 提交企业质量证书复印件

1 原则上复杂可以覆盖简单，见《光电

缆实施规则》中的覆盖表，且应满足大

芯数覆盖同等或以下芯数原则。

2 如果覆盖产品为已获证产品，且已经

进行过工厂检查，可不用提供生产证

据。

3 覆盖产品的关键元器件及材料信息

应与已获证产品一致，否则不能覆盖

4 新标准变更（适用于 1 在系统中提交变更申请，在变更说明一栏详细说明变更情况； 1 生产设备、检测设备是否能满足新标
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序号 变更类型 提交变更申请材料 注意事项 备 注

单独提交新标准变

更时，如新标准变更

与监督一起则不用

提交标准变更申请）

2 提供生产证据：生产、检测设备清单、企业产品标准、工艺文件、检

验文件、人员培训情况说明、产品出厂检验报告（满足标准及实施规则

的出厂检测要求）；

3 提交自查报告及自查表。

准的要求。

2 工艺文件是否能满足新标准要求。

3 注意新标准变更后相关的关键元器

件型号的变更情况。

4 关注标准变更是否涉及产品名称、型

号、或者认证单元的变化。

5 应对产品新标准进行培训。

建议：请关注中心发布的标准变更方案

中的规定。

5 5.1企业名称变更、

企业注册地址变更、

企业组织机构代码

变更

1 在系统中提交变更申请，在变更说明一栏详细说明变更情况（如产品

描述中关键件有自制情况，还应说明关键件变更情况）；

2 提交工商部门出具的企业名称变更核准通知书；（企业名称变更时提

供）

3 提交变更名称后的 ISO9000质量管理体系证书，证书中的认证范围应

包含原获证产品的范围；

4 新营业执照、组织机构代码证/统一社会信用代码证复印件；（如三证合

一，只需提交营业执照）

5 如有生产许可证及 3C 证书时，还应提交新企业名称的生产许可证及

3C证书；

获证企业名称变更，如果不能提交工商

部门出具的变更核准通知书，应按照新

产品申请认证。

5.2申请企业与生产

企业不同时，申请企

业原为经销商，申请

删除经销商

1 在系统中提交变更申请，在变更说明一栏详细说明变更情况；

2 提交申请企业有效的质量体系证书；需包含申请变更的产品证书范围

及生产；

3提交申请企业的内审相关资料（包括内审计划、内审报告、内审记录等）；

管理评审相关资料（包括管理评审计划、管理评审报告及相关支持性资

料）

需满足自愿性产品认证质量体系通用

要求的第 13、14条

5.3生产地址变更 1 在系统中提交变更申请，在变更说明一栏详细说明变更后的地址与原

地址大致距离，工艺过程、生产设备、关键岗位（关键过程、最终检验）

人员是否有变化；如生产地址为租赁，请提交租赁合同；

2 提交变更生产地址后的 ISO9000质量管理体系证书，证书中的认证范

围应包含原获证产品的范围；

对于变更生产地址：有以下 3种情况：

1工艺过程、生产设备、检测设备及关

键岗位（关键过程、最终检验）人员均

无大的变化；

2工艺过程、生产设备、检测设备、关
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序号 变更类型 提交变更申请材料 注意事项 备 注

3 提交生产地址变更后的生产许可证或其他可生产的证据（需要时）；

如生产设备、检测设备及生产人员有变化时，需提交生产设备、检测设

备清单；

4 提交新生产地址的营业执照（如新地址与原地址不在同一市区内，按

营业执照颁发的行政机构确定：如果营业执照是市行政机构发的，则在

同一市内不用提交，同理，如果营业执照是区行政机构发的，则在同一

区内不用提交）；

注 1：如只是地址名称变更（如：市改区，富阳市改为富阳区，吴江市改

吴江区 ，或政府变更道路名称等），实际地址未搬迁的应在系统中提交

变更，说明变更情况 ；提交同一地址证明，如当地政府的变更通知，或

当地权威机构出具的同一址证明 ；提交新的营业执照 ，提交新地址名

称的体系证书；

注 2：如生产地址变更为监督开具的不合格，新地址已现场审核完成的，

应在系统中提交变更申请，说明变更情况，提交新地址营业执照及体系

证书

键岗位（关键过程、最终检验）人员有

较大变化

3 只是地址名称变更，实际地址未搬

迁。

5.4 增加生产地址 1 在系统中提交变更申请，在变更说明一栏详细说明新增地址与原地址

大致距离，并详细说明新生产地址的活动情况（是产品生产全过程，还

是其中某个过程、新地址人数、倒班情况及具体倒班时间）

2 提交新生产地址的营业执照；如为租赁，还应提交租赁合同；

3 提交新增地址的生产设备及检测设备清单。

4 提交新增地址的体系证书；

5 如需生产许可或 3C资质的，还应提交新增地址的生产许可或 3C资质

增加地址有以下两种情况：

1增加的地址是生产产品全过程

2 增加地址是生产产品的某个过程，如

关键过程：注塑、钣金等；

5.5申请企业与生产

企业不同，申请企业

名称变更为生产企

业名称变更

1 在系统中提交变更申请在变更说明一栏详细说明变更情况；

2 提交产品售后服务承诺书；

3 提交 ISO9000质量管理体系证书，证书中的认证范围应包含原获证产

品的范围；

关注产品描述中有无原申请企业的关

键件；如有，应同时提交关键件变更；
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序号 变更类型 提交变更申请材料 注意事项 备 注

5.6申请企业与生产

企业不同，增加或变

更生产企业变更

视同新的产品认证

5.7申请企业和生产

企业不同的，增加制

造企业

1 在系统中提交变更申请，在变更说明一栏详细说明变更情况；

2 提交制造单位的营业执照或注册文件；组织机构代码证；

3 制造企业介绍；制造企业与申请企业和生产企业的关系说明；

4 制造企业 ISO9000证书，证书范围应覆盖认证产品的范围；

5 制造企业的质量手册。

6 如有生产许可要求或 3C证书，还应提交生产许可证或 3C证书；

7 制造商授权/委托生产厂进行加工的协议书（包括明确各方的产品质量

责任、加工期限或加工数量等）

8 售后服务承诺书；

5.8申请企业和生产

企业不同的，原申请

企业为代表处变更

母公司或其他新注

册公司

1 企业在系统中提交变更申请，在变更说明一栏详细说明变更情况，

2 变更名称后的 ISO9000质量管理体系证书，证书中的认证范围应包含

原获证产品的范围；（不带经销商时）

3 母公司或新注册公司的企业介绍、营业执照复印件、组织机构代码证

4 商标注册证明（如有）；

5 售后服务承诺书：若售后服务由申请单位负责，则提供申请单位的售

后服务承诺；若售后服务由生产单位负责，则提供申请单位与生产单位

之间有关售后服务的协议；

6 母公司或新注册公司的质量手册（如有）；

7 申请企业与生产企业的加工协议书。

8 提供顾客投诉处理相关规定

9 如申请企业不是经销商的还应提交内审管理材料（内审计划、内审报

告、管理评审计划及管理评审报告）

如果不能提供申请企业的 ISO9000 证

书复印件的，在申请企业名称后注明经

销商。

6 产品型号命名方式

变更

1 在系统中提交变更申请，在变更说明一栏详细说明变更情况，并书面

说明变更前后产品命名方式的依据。清楚地表明产品认证单元划分。

1 照片上应体现产品认证设备的型号。

2 要求企业产品型号命名方式应与国

产品型号命名方式变更只针

对 GK020文件中允许企业自
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序号 变更类型 提交变更申请材料 注意事项 备 注

2 提供变更前后产品一致的证据。

3 提供变更前后产品的照片（含内部结构及外形照片）、产品铭牌。

4 提供变更前后产品型号命名方式文件。

家或行业标准一致。 行命名型号的产品。

7 增加产品型号的副

名称

1 在系统中提交变更申请，在变更说明一栏详细说明变更情况；

2 产品铭牌照片。内外部照片；

3 企业承诺在使用副名称时一定体现主名称。产品的名称不变。

须在使用主名称的基础上使用副名称，

不能单独使用副名称。

只针对 GK20 文件中要求按

照产品标准命名的产品增加

副名称。

8 增加产品系列型号 1 在系统中提交变更申请，在变更说明一栏详细说明变更情况，

2 提供新增系列型号产品铭牌照片。产品内外部照片；

3 提供新增型号的出厂检验报告；

4 在系统中填写变更后完整的产品系列型号及差异性说明；

5 产品介绍、检验规范。

6 企业自查表、自查报告；

7 填写产品描述；

对于通信防雷产品，新增加型号的标称

放电电流啊/耐受冲击能力等不大于原

证书范围的情况时，选择“增加产品系

列型号”

对于防雷产品，每型号均需检

测

9 过程变更 过程变更：主要指关键件由外购变为自己生产，或企业的生产工艺变化

等。如：增加注塑过程、拉丝退火过程或钣金加工过程等；

1 企业在系统中提交变更申请，在变更说明一栏详细说明变更情况，

2 提供过程变更的工艺文件；

3 提供产品的工艺验证报告或成品的型式试验报告；

4 提供过程的监控记录。

5 生产、检测设备清单；

6 过程确认记录；

7 人员培训记录；

10 扩大原证书信息的

范围

1 在系统中提交变更申请，在变更说明一栏详细说明变更情况，并说明

扩大产品与已获证产品之间的差异。

2 提供生产证据（生产设备清单、检测设备清单、企业产品标准、工艺

文件、检验文件及出厂检验记录（含出厂全检及抽检项目）、自查表、自

查报告、产品描述）、产品照片、产品介绍、产品实现流程图、关键元器

件检验报告（如同时关键件变更））；

3 提交质量管理体系证书；

注：移动电源适配器产品需提供一致性声明、关键材料声明，如果无

对于通信防雷产品，新增加型号的标称

放电电流啊/耐受冲击能力等大于原证

书范围的情况时，选择“扩大原证书信

息的范围”
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序号 变更类型 提交变更申请材料 注意事项 备 注

ISO9001证书还需要签订无 ISO9001证书的承诺书。

11 产品外形变更或内

部结构变更

1 在系统中提交变更申请，在变更说明一栏详细说明外形变更情况并说

明外形变更对产品功能性能是否有影响，如果是产品结构变更，则说明

产品结构变更对产品功能性能是否有影响；

2 提交变更前后的产品照片（包括外部照片及内部结构照片）

1 应详细说明外形变更对产品功能性

能有无影响；

2 详细说明内部结构变更情况；对产品

功能性能是否有影响；

12 软件产品版本号变

更

1 在系统中提交认证变更说明，详细说明认证变更具体情况

2 提交软件版本的内部测试报告

3 提交软件版本更新后对获证产品特性影响的自评估报告

1 应详细说明变更所影响的主要内容；

13 单独申请增加产品

型号型式试验

1、 申请增加产品型号的型式试验的原因，以及该次型式试验是否与监

督检测一并进行的说明。

2、 选择的检测机构

3、 写明申请型式试验的产品名称及产品具体型号，以及所涉及的有效

产品证书编号；

4、检测样品配置清单、自我声明

申请增加的产品型号型式试验报告结

果可能会影响产品认证证书的状态。


